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1. AMAC VE KAPSAM

Bu talimat, kurulusumuz tarafindan yapilacak olan denetim faaliyetlerinin tarafsiz ve bagimsiz olacak
sekilde belgelendirmenin yiiriitilmesi i¢in faaliyetlerin gerceklestirilmesinde usul ve esaslarinin
tanimlanmast ile ilgili tiim islemleri kapsar. Denetim Talimat1 Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Hayvancilikta Standardizasyon ve Belgelendirme Merkezi tarafindan hazirlanan “Siit Sigirciligi
Isletmeleri Belgelendirme Programma” uygun olarak hazirlanmustir. Siit Sigirciligi Isletmeleri
kapsaminda belgelendirme siireci tanimlanmaktadir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

3. UYGULAMA

3.1. Denetim ile ilgili planlamalar Belgelendirme Prosediirii (PRS.08)’ne gore dosya sorumlusu
tarafindan yapilir.

3.2. Denetim ekibi denetim ile ilgili hazirliklarini yapar. Denetim ekibinin yaninda kendi sagliklarini
ve c¢iftligi gilivenligi amaci ile galos, maske, gozlik, tulum, metre vb. denetimde kullanilacak
ekipmanlarin bulunmasi bas denetgi veya dosya sorumlusu tarafindan saglanir. Denetimde kullanilan
metreler barinak kosullarinin  belirlenmesinde  kullanilmaktadir. Metrelerin  kalibrasyonunun
yapilmasma gerek bulunmamaktadir. Denetim esnasinda veya belgelendirme siirecinde baska bir
Ol¢iim yapilmamaktadir. Denetim ekibi onliikk veya koruyucu kiyafet ile denetimi gerceklestirir.
Denetime katilan gézlemciler de denetciler ile ayni kurallara uymakla yiikiimliidiir.

3.3. Bag denet¢i denetim baslamadan Once agilis toplantisi yaparak Denetim Katilm Formu
(FRM.023)’nda belirtilen agilis boliimiinde hem denetimi gerceklestiren denetim ekibine hem de
isletmeden denetime katilan kisilere imzalatir.

3.4. Denetim esnasinda denetgiye kurulusun veterineri, sahibi, hayvan bakicilart vd. ilgili kisiler
yardimci olabilir. Denetimde goriigmelerin etkin olabilmesi i¢in yardimci olacak personelin konuya
hakim ve uygun gorevlerde galisan personel olmas talep edilebilir. Isletmede denetim esnasinda bu
gibi bir personel verilememesi durumunda denetim yarida kesilebilir.

3.5. Acilis toplantisinda bas denetci tarafindan belgelendirme faaliyetlerinin amaclarina deginilir ve
herkesin kendini tanitmasi saglanir ve ¢alisma saatlerine uyum saglanabilecegi iletilir. Denetim ile
ilgili plan ve denetgilere kimlerin yardimci olabilecegi goriisiiliir, denetimde hangi dokiimanlarin
tizerinden denetim yapilacagi, neden not alinmasi gerektigi ve hangi kosullar altinda denetimin iptal
edilebilecegi hakkinda bilgi verilir. Denetimde tarafsiz olunacagi ve tiim bilgilerin/dokiimanlarin
denetgiler ile paylasilabilecegi, bilgilerin gizliliginin korunacagi belirtilir. Bagvuru formunda belirtilen
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bilgiler bas denet¢i tarafindan teyit edilir ve belirtilen bilgiler tutarli degil ise denetim yarida
kesilebilir.

3.6. Denetim Oncesi denetim plam1 goriisiilerek hangi denet¢inin hangi bolimii denetleyecegi
netlestirilir. Degisiklik olmas1 durumunda Denetim Raporu Formu (FRM.020)’nda belirtilir.

3.7. Denetimde Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Hayvancilikta Standardizasyon ve
Belgelendirme Merkezi tarafindan hazirlanmis olan Siit Sigircilign Isletmeleri Belgelendirme Soru
Listesi kullanilmaktadir. Denetimde denetgiler tarafindan Siit Sigircilign Isletmeleri Degerlendirme
Soru Listesi (LST.005)’nde belirtilen sorular sorularak yanitlari evet-hayir olarak isaretlenmelidir.
Aciklama kismina goriillen dokiiman numarasi, tarihi veya miisteri tarafindan verilen yanitlar kanit
olarak yazilmalidir. Soru listesinde belirtilen kriterleri kurulus karsilamiyor ise “Hayir” cevabi
isaretlenmelidir. “Hayir” olarak isaretlenen kriterler i¢in objektif delil (fotograf, kayit, dokiiman vb.)
alinarak aciklama kisminda belirtilmelidir. Isletmenin tiiriine bagl olarak sorular uygun degilse
maddenin agiklama kismina “uygun degildir” (veya “kapsam dis1”) olarak belirtilmelidir. Bilgi
toplama yontemleri; sorumlu ile goriismeler, faaliyetlerin gozlenmesi ve dokiimanlarin-sertifikalarin
gozden gegcirilmesi seklinde olmalidir. Denetimlerde denetgilerin ayni degerlendirme yontemi ile
denetimi gergeklestirmesi adina degerlendirme yontemi, Siit Sigircilign Isletmeleri Standardi Soru
Listesinde madde madde gorsel degerlendirme, miilakat yapilmasi, kayitlarin incelenmesi vb. sekilde
belirtilmistir.

3.8. Isletmeler denetiminde barmak yapisi ve yeterliligi, hijyen ve siirii saghig1 ve yonetimi basliklart
altinda degerlendirilmektedir. Barinak yapisi ve yeterliligi serbest durakli yar1 agik, serbest acik, baglh
durakli olarak farkli isletme tiirlerine gore standartlar program sahibi tarafindan belirlenmistir.
Denetime gidilecek olan isletmenin yapisinin uygun oldugu barmak yapisi ve yeterliligi kriterleri
degerlendirmeye alinir. Siirii sagligi ve yonetimi ve hijyen kriterleri tiim siit sigirciligi isletmeleri i¢in
ortak olarak hazirlanmistir. Hijyen kriterleri zorunlu kriterler olup sadece C Sinifi isletme kriterlerinde
yer almaktadir. Soru listesinde herhangi bir degisiklik yapilamaz.

3.9. Denetimde konuya hakim ve uygun personelin bulunmamasi, denetgi sagligini riske atabilecek
durumlarin olmasi, denetime ciddi engel teskil eden problemlerin gozlenmesi, kasitli yalan beyanda
bulunuldugunun tespit edilmesi, verilen beyanlar ile kayitlar tutarli olmamasi, hayvan dogumu ya da
hayvanlarda bulasici hastalik goriilmesi, hava sartlarinin uygun olmamasi, salgin vb. bilirkisiyi
olumsuz etkileyebilecek deprem, sel, yangin vb. olaganiistii hal olmas1 durumlarinda denetim yarida
kesilebilmektedir.

3.10. Denetimde gozlemciler denetim ekibine eslik edebilir ancak denetimin yiiriitilmesinde etki ve
miidahale edemezler. Gozlemciler denetime katilim saglamadan once Bilgi Giivenligi ve Gizlilik
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Sozlesmesi (FRM.018) imzalatilir.

3.11. Denetimde denetim ekibinin saglhigr ve giivenligi acisindan Onlemler alinmis olmalidir.
Denetim ekibi, kendi sagliklarinin korunmasi ve isletmenin giivenliginin korunmasi amaci ile onliikk
veya koruyucu kiyafet kullanmalidir.

3.12. Denetimlerde hediye veya maddi degeri olan malzemeler kabul edilmez ve kurulus tarafindan
teklif edilmesi durumunda kurulus uyarilir ve denetim yarida kesilebilir.

3.13. Denetimin herhangi bir sekilde yarida kesilmesi durumunda denet¢i kurulusumuzda
gorevlendirilmis olan dosya sorumlusuna bilgi verir ve yarida kesilme nedeni belirtilerek kurulusa
bildirilir.

3.14. Denetim sonunda tespit edilen bulgular Uygunsuzluk Takip Raporu Formu (FRM.042) ile
miisteriye iletilir. Miisteri belgelendirme prosesine devam edilmesi yoniinde istegini beyan etmesi
iizerine belgelendirme siirecine devam edilir. Uygunsuzluklar i¢in denet¢i karar1 goz Oniine alinarak
Diizeltici Onleyici Faaliyet Formu (FRM.009) olusturulmalidir. Uygunsuzluklar Siit Sigirciligi
Isletmeleri Belgelendirme Soru Listesi (LST.005)’nde belirtilen kriterlere atif yapilarak net, agik,
anlasilir ve mevcudu yansitacak sekilde belirtilir. Uygunsuzluklarin kapatilamayacaginin beyan
edilmesi veya belgelendirmeye uygun olmayan isletmeler icin denetim ekibi tarafindan uygun
olmadig1 /sertifika verilmemesi Onerisi belgelendirme kurulusuna iletilmelidir. Denetim ekibinin
onerisi dogrultusunda belgelendirme stireci sonlandirilmalidir.

3.15. Denetime giden uzman denetgiler tarafindan ¢ig siit numuneleri alinarak Hayvansal Gidalar I¢gin
Ozel Hijyen Kurallar1 Y&netmeligi’ne gore 30 °C’deki koloni sayis1 (her mililitrede), Somatik hiicre
sayimt ve Antibiyotik analizi yaptirilmas: ve ilgili yonetmeliklere/tebliglere gore degerlendirilmesi
saglanmalidir. Konusunda uzman denet¢i tarafindan degerlendirilen analiz sonuglar1 Analiz
Degerlendirme Formu (FRM.033) ile kayit altina alinmalidir. Cig siit analiz sonuglarinin
yonetmelik/teblige uygun olmadigi durumlarda, analiz sonucunun degerlendirilmesinin akabinde bir
(1) ay igerisinde tekrar numune alimi saglanmalidir. Tekrar uygun olmayan sonug alinmast durumunda
belgelendirme siireci sonlandirilmalidir. Yeniden belgelendirme ise belge geri ¢ekilmelidir. Isletmenin
uygun kosullart saglamasi sonrasi tekrar bagvuruda bulunmasi talep edilmelidir.

3.16. Cig siit numunesini biitiinii temsil edecek sekilde alinir. En az iki farkli steril kutuya alinan
stitlerin biri antibiyotik analizi i¢in en az 200 ml ve somatik/toplam canli sayimi i¢in en az 100 ml
olmalidir. Somatik hiicre ve toplam canli sayim1 i¢in alinan drnegin igerisine microtabs siit koruyucu
tabletleri eklenerek korunmasi saglanir. Soguk zincir bozulmadan akredite laboratuvara dosya
sorumlusu tarafindan ulastirilmasi saglanir.
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3.17. Denetim sonunda, denetim ekibi ile birlikte ve/veya denetim ekibinin vermis oldugu bilgiler
dogrultusunda bas denetgi tarafindan Denetim Raporu Formu (FRM.020) hazirlanmalidir. Denetim
raporunda isletmenin genel durumu, bir sonraki gidilecek denetimde dikkat edilmesi gereken maddeler
ve Oneri/tavsiyeler yer alabilir. Onlem alinmamas1 durumunda, uygunsuzluga déniisebilecek tespitler
ise gozlem olarak denetim raporlarinda bir sonraki yil denetime giden denetgilerin degerlendirmesi igin
belirtilmelidir. Oneri/tavsiye béliimiinde belgenin verilmesi, belgenin yenilenmesi/siirdiiriilmesi,
belgenin askiya alinmasi, sertifika verilmemesi ve unvan/adres degisikligi denetim ekibi tarafindan
belirtilmelidir.

3.18. Isletmeler igin degerlendirme sonucunda kabul kriterini karsilayan sorularin sayisina gore
isletmeler A Sinifi, B Smifi ve C Smifi Isletme olarak siniflandirilir ve A Smifi, B Sinifi ve C Smifi
Isletme sertifikas: diizenlenir.

3.19. Bir isletmeye denetimde Siit Sigircilif1 Isletmeleri Belgelendirme Soru Listesi (LST.005)’nde A
Smifi, B Sinifi ve C Siifi Isletme basliklar altinda belirtilen tiim sorular sorulacaktir.

3.20. Denetim sonunda bag denet¢i tarafindan kapanis toplantisi yapilarak kapanis toplantisina katilan
kisilere Denetim Katilim Formu (FRM.023) imzalatilir. Kapanis toplantisinda goriisiilen kisilere ve
kurulus yetkilisine katilim, ayrilan zaman, is birligi, konukseverlik ve seffaf davranildig: i¢in tesekkiir
edilir. Denetimde edinilen bilgilerin gizli kalacagi tekrar hatirlatilir. Tespit edilmis olan
uygunsuzluklar bildirilir ve diizeltici faaliyetler olusturulur. Kurulusun talep etmesi durumunda
kapanis toplantisinda diizeltici faaliyetler ve termin siireleri belirlenir. Diizeltici faaliyetlerin
tamamlanmas1 durumunda iletme yollar1 ve kimlere iletebilecekleri hakkinda bilgi verilir. Tespit
edilmis olan bulgular ile ilgili sikdyetin-itirazin bulunmasi durumunda 15 is gilinii igerisinde dosya
sorumlusuna bagvuruda bulunabilecegi ve Sikayet ve Itiraz Prosediirii (PRS.09)’ne gore sikayetlerin-
itirazlarin degerlendirilecegi belirtilir. Kapanis toplantisinda belgenin verilip verilemeyecegi ile ilgili
bilgi verilemez. Karar onay1 alindiktan sonra belgesinin yayimlanabilecegi kurulusa anlatilir. Kurulus
denetim ile ilgili formlara imza atmak istememesi durumunda denetim sonlandirilabilir.

3.21. Diizeltici faaliyetlerin kapatma yontemleri denetim sonrasinda da uygunsuzlugu tespit eden kisi
ile goriisiilerek en geg¢ bir hafta icerisinde belirlenebilir. Form doldurularak dosya sorumlusuna isletme
tarafindan iletilir.

3.22. Isletmenin uygunsuzluklar1 kabul etmemesi durumunda Uygunsuzluk Takip Raporu Formu
(FRM.042)’nu imzalamayabilir. Belgelendirme siirecinin sonlandirilmasi1 talep ediliyor ise
kurulusumuz tarafindan dosya sonlandirilir. Siirecin devam etmesi talep ediliyor ise sikayet ve
itirazlarin1 dosya sorumlusuna iletilmesi gerektigi belirtilir.
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